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FECHA: 8 de Septiembre de 2023. 

HORA: 10:00 am- 2:00 pm 

SECRETARIA DE 
INTEGRACIÓN SOCIAL 

ACTA Nº462 

LUGAR: Centro Integrarte Atención Interna Grupo 6. 

TEMA: acta de inducción o empalme al puesto de trabajo. 
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ASISTENTES: Manipuladora de alimentos Blanca Nieves Rodriguez, Coordinadora Julieth Zamora Hernández 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Socialización de servicio social de centro integrarte interna 
2. líneas de acción de servicio Social 
3. Condiciones generales de talento humano, funciones y responsabilidades 
4. Presentación inicial, inducción al cargo con exposición de anexo técnico de la SDIS, explicación de la dinámica 

área de alimentos. 
5. Actividades específicas de cargo 

DESARROLLO: 

Por medio de reunión entre la coordinadora del centro integrarte atención interna y la señora Blanca Nieves Rodriguez 
del centro quien inicia labores a partir de la fecha se desarrolla el proceso de inducción el cual inicia por la exposición 
de anexo técnico de la SDIS en donde se encuentran las labores especificas del cargo, se revisan las obligaciones 
específicas del cargo así como las dinámicas. 

Actividades Generales 

Recibir, almacenar, reparar, servir y distribuir los alimentos del Centro Integrarte de Atención Interna Integrarte 
cumpliendo con las Buenas Prácticas de Manufactura. 

Actividades específicas: 

a. Hacer uso adecuado de los elementos de protección, utilizándolos de acuerdo con la norma. 
b. Conocer e implementar el plan de saneamiento. 
c. Aplicar los conocimientos en Buenas Prácticas de Manufactura durante todos los procesos llevados a cabo en el 
servicio de alimentación. 
d. Apoyar la recepción y almacenamiento de los alimentos de acuerdo con los lineamientos establecidos por el 
presente anexo. 
e. Realizar la preparación, servido y distribución de alimentos siguiendo los parámetros y especificaciones técnicas 
establecidas en el presente anexo. 
f. Realizar las funciones de limpieza, higiene, desinfección de las instalaciones, así como del menaje, utensilios y 
equipos 
g. Cumplir con las dietas de las personas con discapacidad según este establecida 
h. Las demás que se requieran con ocasión del objeto del convenio. 
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Al finalizar oe realiza retroalimentación sobre loa temas tratados. haciendo enfoque que es importante el buen trato. Se 
finaliza con recorrido y presentación a las personas con díacapac1dad, loa profesionales. auxi liares de enfermerla, 
Serv icios generalo6, Manipulaci(m do altmentoa 
Compromioo6 

Comproml101 

CÜmplír con lm, obltgac1onea onleriormente moncionadaa Blanca Nieves Durante la vigencia del 

1 ~ ha de Ejecución 

CONVOCATOHIA. 

En COntlloncio do lo ontorior flrmon: 
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Rodríguez contrato 

Corgo o Tipo 

do vlnculac lón 

Monlpulodoro 
do ollmonto0 

Coordlnocloro 

Dopondoncla 

CIAI Grupo 6 

CIAI Grupo e 

Firma 
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